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Nadzorowanie pracy Referatu Finansowego

przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami, a takze

wystepowanie z inicjatywa w sprawie zmian tej uchwaty,

przekazywanie kierownikom referatow i innym pracownikom oraz kierownikom

podlegtych jednostek organizacyjnych wytycznych oraz danych niezbednych do

opracowania projektu planu finansowego oraz kontrolowanie jego realizacji,

czuwanie nad wtasciwg realizacjg okreslonych uchwatg budzetowa dochodow 1

wydatkow,

przygotowywanie projektow zarzadzen Wojta w sprawie zmian w planie dochodow i

wydatkow zwigzanych z otrzymanymi dotacjami celowymi,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do uzyskania opinii RIO o mozliwosci

splaty zacigganych pozyczek i kredytow,

wspoéltdziatanie 1 nadzorowanie sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej,

przekazywanie podlegtym jednostkom organizacyjnym Gminy informacji o

ostatecznych kwotach dochodéw 1 wydatkéw tych jednostek oraz wysokosci dotacji i

wplat do budzetu,

przygotowywanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci kwartalnych i rocznych

informacji o wykonaniu budzetu w szczegdétowosci okreslonej w art. 14 ustawy o

finansach publicznych,

opracowywanie planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz

innych zadan zleconych Gminie,

dokonywanie na biezaco ocen i analiz realizacji budzetu,

opracowywanie informacji o przebiegu wykonania budzetu za pierwsze potrocze

danego roku,

opracowywanie sprawozdan rocznych z wykonania budzetu zawierajacego

zestawienie dochoddéw 1 wydatkéw wynikajacych z zamknig¢ rachunkow budzetu,

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych oraz czuwanie nad jej

przestrzeganiem przez pracownikéw Urzedu, kierownikdéw jednostek organizacyjnych

Gminy, a takze osoby odpowiedzialne za gospodarowanie srodkami publicznymi

przekazywanymi podmiotom spoza sektora finanséw publicznych, w tym w

szczegoOlnosci:

a. czuwa nad terminowym regulowaniem zobowigzan Gminy,

b. opracowuje projekty zarzadzen Wojta w sprawach z zakresu inwentaryzacji,
kontroli i obiegu dokumentéw finansowych w Urzegdzie

opracowywanie projektu zarzagdzen Wojta 1 uchwat Rady w sprawach dotyczacych

prowadzenia gospodarki finansowej gminy i jednostek podlegtych Radzie,

udziela kontrasygnaty na czynnosciach prawnych powodujacych zobowigzania

pieni¢zne,

realizuje przepisy ustaw o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

wspotpracuje z RIO, Urzedami Skarbowymi, Bankami, ZUS i innymi instytucjami,

odpowiada za prowadzenie rachunkowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym

za polityke rachunkowosci,

sprawuje nadzoér i dokonuje kontroli dokumentéw pod wzglgdem formalno —

rachunkowym, zatwierdza je do wyptaty, podpisuje polecenia przelewu i czeki,

udziela instruktazu pracownikom referatéw i1 kierownikom jednostek organizacyjnych

Gminy w zakresie finanséw,

uczestniczy w posiedzeniach Rady i jej komisji.



